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Manual para la comunicación de acreditaciones mediante 
Registro Electrónico 

1. Acceso a la Sede Electrónica 
 

Las acreditaciones deben comunicarse a través del Registro Electrónico de la EHU. 

Acceda a la siguiente página web: Egoitza elektronikoa - UPV/EHU - ehu.eus  

El primer paso consiste en identificarse en la plataforma. Para ello, pulse sobre la opción 
«Identificarse», señalada en amarillo en la siguiente imagen. 

 

 

La identificación puede realizarse mediante cualquiera de los métodos habilitados por la 
aplicación. 

 

 

https://egoitza.ehu.eus/opencms/system/modules/sede/index
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2. Acceso al procedimiento 
 

Una vez identificada la persona interesada, acceda al apartado «Catálogo de procedimientos y 
servicios» y seleccione el perfil «Personal Docente e Investigador», marcado en amarillo. 

 

 

A continuación, se mostrará un listado de procedimientos. Seleccione el procedimiento: 

«Comunicación de Acreditaciones y Título de Doctor/a» 
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Posteriormente, pulse en «Alta de solicitud». 

 

3. Cumplimentación de los datos de la solicitud 
 

En la pestaña «Datos del solicitante», introduzca los datos de la persona interesada. 

Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios. 
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Una vez cumplimentados los datos, pulse «Siguiente». 

 

 

4. Selección de la acreditación 
 

Se mostrará un listado con las acreditaciones que pueden comunicarse. 

Seleccione la acreditación correspondiente. En este ejemplo, se seleccionará la acreditación 
ANECA. 

Una vez seleccionada, pulse «Siguiente» 
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5. Información sobre protección de datos 
 

A continuación, aparecerá una pantalla con la información relativa a la protección de datos 
personales, indicando el tratamiento que se realizará de los datos aportados. 

Lea atentamente la información y pulse «Siguiente» para continuar. 

 

 

6. Aportación de documentación 
 

En la siguiente pantalla deberá adjuntar la documentación necesaria para acreditar el mérito 
seleccionado. 
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Incorpore los documentos requeridos en los apartados correspondientes. 

 

Una vez adjuntada toda la documentación, pulse «Siguiente». 

 

7. Firma y presentación de la solicitud 
 

Para finalizar el trámite, deberá firmar electrónicamente y presentar la solicitud. 

 

 

 

Seleccione el método de firma que prefiera entre los disponibles. 
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Complete el proceso de firma siguiendo las instrucciones que aparezcan en pantalla. 

8. Confirmación de la presentación 
 

Una vez presentada correctamente la solicitud, el expediente aparecerá con el estado: 

«Inicio de tramitación» 

Este estado confirma que la solicitud ha sido registrada y ha comenzado su tramitación 
administrativa. 
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9. Consulta del justificante y seguimiento de la solicitud 
 

Tras la presentación, el sistema generará un justificante de registro que podrá descargarse y 
conservarse como comprobante de la solicitud realizada. 

Asimismo, desde la Sede Electrónica será posible consultar en cualquier momento el estado de 
tramitación del expediente y acceder al resumen de la solicitud presentada. 

En el resumen podrán visualizarse los datos registrados, la acreditación comunicada y la 
documentación aportada durante el proceso. 

 

 

Procedimiento finalizado 
Con estos pasos queda completada la comunicación de la acreditación a través del Registro 
Electrónico de la EHU. 

Para cualquier incidencia durante la tramitación o si surge alguna duda sobre la 
documentación a aportar, se recomienda ponerse en contacto con el servicio administrativo 
correspondiente (neg.profesorado-contratados@ehu.eus, neg.profesorado-
funcionario@ehu.eus). 

 

 

mailto:neg.profesorado-contratados@ehu.eus
mailto:neg.profesorado-funcionario@ehu.eus
mailto:neg.profesorado-funcionario@ehu.eus
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Akreditazioak Erregistro Elektronikoaren bidez jakinarazteko 
eskuliburua 

1. Egoitza Elektronikoan sartzea 
 

Akreditazioak EHUko Erregistro Elektronikoaren bidez jakinarazi behar dira. 

Sartu honako web-orri honetan: 

Egoitza elektronikoa - UPV/EHU - ehu.eus  

Lehen urratsa plataforman identifikatzea da. Horretarako, egin klik «Identifikatu» aukeran, 
beheko irudian horiz markatuta dagoen botoian. 

 

Identifikazioa aplikazioak gaitutako edozein bitartekoren bidez egin daiteke.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://egoitza.ehu.eus/opencms/system/modules/sede/index?lang=eu
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2. Prozeduran sartzea 
 

Interesduna identifikatu ondoren, joan «Prozedura eta zerbitzuen katalogoa» atalera eta 
hautatu «Irakasleak eta ikertzaileak» profila, horiz markatuta dagoena. 

 

 

Ondoren, prozeduren zerrenda bat agertuko da. Hautatu honako prozedura hau: 

«Akreditazioen eta Doktore Tituluaren Komunikazioa» 
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Jarraian, egin klik «Eskaerarako alta» aukeran eta sortu espediente berri bat. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

2. Eskabidearen datuak betetzea 
 

«Eskatzailearen datuak» fitxan, interesdunaren datuak sartu. 

Izartxo (*) batez markatutako eremuak nahitaez bete beharrekoak dira. 
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Datuak bete ondoren, sakatu «Hurrengoa». 

4. Egiaztapena hautatzea 
 

Jakinaraz daitezkeen egiaztapenen zerrenda agertuko da. 

Hautatu dagokion egiaztapena. Adibide honetan, ANECAren egiaztapena hautatuko da. 

Hautaketa egin ondoren, sakatu «Hurrengoa» 
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5. Datuen babesari buruzko informazioa 
 

Ondoren, datu pertsonalen babesari buruzko informazioa erakutsiko da, emandako datuei 
emango zaien tratamendua azalduz. 

Irakurri arretaz informazioa eta sakatu «Hurrengoa» aurrera jarraitzeko. 

 

 

6. Dokumentazioa aurkeztea 
 

Hurrengo pantailan, hautatutako merezimendua egiaztatzeko beharrezko dokumentazioa 
erantsi beharko da. 

Gehitu eskatutako dokumentuak dagokien ataletara. 

 

Dokumentazio guztia erantsi ondoren, sakatu «Hurrengoa». 
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7. Eskabidea sinatu eta aurkeztea 
 

Izapidea amaitzeko, eskabidea elektronikoki sinatu eta aurkeztu beharko da. 

 

 

 

Hautatu erabilgarri dauden aukeren artean nahi duzun sinadura-metodoa. 

 

Osatu sinadura-prozesua pantailan agertzen diren jarraibideei jarraituz. 
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8. Aurkezpenaren berrespena 
 

Eskabidea behar bezala aurkeztu ondoren, espedientea honako egoera honekin agertuko da: 

«Tramitazioa hasita» 

Egoera horrek adierazten du eskabidea erregistratu dela eta administrazio-izapidetzea hasi 
dela. 

 

 

 

9. Justifikantea kontsultatzea eta eskabidearen jarraipena egitea 
 

Aurkezpena egin ondoren, sistemak erregistroaren justifikante bat sortuko du. Justifikante hori 
deskargatu eta gorde ahal izango da, egindako eskabidearen frogagiri gisa. 

Era berean, Egoitza Elektronikoaren bidez edozein unetan kontsultatu ahal izango da 
espedientearen tramitazio-egoera, baita aurkeztutako eskabidearen laburpena ere. 

Laburpenean ikusgai egongo dira erregistratutako datuak, jakinarazitako egiaztapena eta 
prozesuan zehar aurkeztutako dokumentazioa. 
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Prozedura amaituta 
 

Urrats hauek eginda, amaitutzat emango da egiaztapenaren komunikazioa EHUren Erregistro 
Elektronikoaren bidez. 

Izapidetzean gorabeheraren bat gertatzen bada edo aurkeztu beharreko dokumentazioari 
buruzko zalantzarik sortzen bada, dagokion administrazio-zerbitzuarekin harremanetan jartzea 
gomendatzen da (neg.profesorado-contratados@ehu.eus, neg.profesorado-
funcionario@ehu.eus). 

 

 

 

mailto:neg.profesorado-contratados@ehu.eus
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